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Regler for ifyllande av tidrapport

Respektive foretags arbetsledare eller kontaktman ska kontrollera sin personals
nérvarotid och andra uppgifter pa tidrapporten. Nir detta &r gjort limnas hela
blankettsetet av tidrapporten till respektive handldggare for respektive bestéllning.

Den tekniske handldggaren kontrollerar att arbetstiden inklusive dvertid och skifttid
stimmer samt att ritt bestdllningsnummer fyllts i.

Den tekniske handldggaren attesterar och aterlamnar original samt gul och rosa kopia
till arbetsledaren eller kontaktmannen for respektive foretag. Den grona kopian
behaller OKGs handliaggare.

Tidrapporterna ska utgora underlag for fakturering och det 4r alltsa mycket viktigt att
de dr riktiga. Originalrapporten ska bifogas fakturan och den bla kopian sidndes till
OKGs fakturakontroll.

Varje foretag som har personal under nagon tid vid Oskarshamnsverket ska gora en
overenskommelse om hur den ordinarie arbetstiden och raster ska forldggas.



